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& 1( presente percorso vuole offrire un approfondimento della soluzione Office 365
per migliorare il (avoro di tutto il personale scolastico. Si esploreranno le
funzionalita principale per collaborare, comunicare, gestire (e informazioni,
creare e condividere risorse grazie ai servizi Microsoft Office 365 for Education.
Per quanto riguarda (a comunicazione vedremo come gestire (a posta elettronica,
come organizzare liste di distribuzione, come utilizzare il calendario per
pianificare riunioni e per gestire le prenotazioni scolastiche. Per il lavoro
collaborativo, vedremo come utilizzare Teams e onedrive per (a condivisione di
risorse, (a gestione di flussi di approvazione e ('organizzazione di riunioni online.
Sul tema della creazione e gestione di risorse. Parleremo di come archiviare,
gestire e ricercare documenti di testo, modelli, verbali, circolari, avendoli sempre
accessibili da qualsiasi postazione.

Approfondiremo ('accesso e il salvataggio dei documenti online, online, (a
conversione e la gestione dei documenti POF, le funzioni di dettatura e traduzione
delle applicazioni classiche, come Microsoft Word, Microsoft Excel e Microsoft
PowerPoint, La digitalizzazione di documenti cartacei con Microsoft Lens, La
creazione di moduli, sondaggi e questionari con Microsoft Forms.




