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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DEL PERSONALE DOCENTE 

Anno scolastico 2025 / 2026 

Delibera del Collegio dei docenti n.10 del 08/09/2025 

 

 

Il Piano Annuale delle Attività del Personale Docente (PAAPD) rappresenta uno strumento 

fondamentale per la pianificazione, la gestione e l’organizzazione delle attività scolastiche all’interno 

di un istituto. La sua elaborazione si basa su specifiche normative e contratti collettivi nazionali, che 

regolano il lavoro dei docenti, tra cui il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del comparto 

scuola (CCNL), che definisce i diritti e i doveri del personale scolastico, nonché le modalità di 

distribuzione degli impegni lavorati. Il Piano contiene gli obblighi di lavoro dei docenti di  carattere 

collegiale  funzionali alle attività di insegnamento.  

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b) alla correzione degli elaborati; 

c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

Le ore destinate alle attività funzionali all’insegnamento sono indicate nell’articolo 44 del CCNL 

2019/2021 che prevede: 

a)     (Prime 40 ore) fino a n. 40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, 

compresa l’attività di  programmazione e verifica di inizio e  fine anno e l’informazione alle famiglie 

sui risultati degli  scrutini e  sull’andamento delle attività  educative nelle scuole dell’Infanzia e nelle 

istituzioni educative; 

b) (Seconde 40 ore) fino a n. 40 ore annue per la partecipazione ai consigli di classe, di interclasse, di 

intersezione. Per la partecipazione  a tali  attività, il Contratto  puntualizza che gli obblighi relativi a 

queste attività sono programmate secondo  criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nell’ambito della 

programmazione   occorrerà  tener in considerazione gli impegni di servizio  degli insegnanti con un 

numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

• svolgimento scrutini ed esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione: al di fuori 

delle già menzionate 40 ore; 

• fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle 

attività collegiali  ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono  destinate, nei limiti di cui alle lett. 

a) e b), alle attività di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF. 
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SETTEMBRE  

DATA INFANZIA  PRIMARIA  SECONDARIA  

LUN 
1 

COLLEGIO DEI DOCENTI 
11:00-12:30     (1h30 min) 

 

MER 
3 

COLLEGIO DEI DOCENTI 
09:00-10:00    (1h) 

 

Dipartimenti 
Disciplinari 
10:30-12:30 

2 Dipartimenti 
Disciplinari 
10:30-12:30 

2 Dipartimenti 
Disciplinari 
10:30-12:30 

2 

GIO 
4 

Riunione di plesso 
10:30 – 12:30 
 

2 Riunione di plesso 
10:30 – 12:30 

2 Consigli di classe 
1A 8 :30-9 :30 
1B. 9 :30-10 :30 
1C. 10 :30-11 :30 
1D 11 :30-12 :30 

1 

VEN 
5 

Programmazione   
team di sezione 
 8:30 – 10:30 
 

2 Programmazione   team di 
classe 8:30 – 10:30 
 

2 Consigli di classe 
1E 8 :30-9 :30 
1F. 9 :30-10 :30 
 1G. 10 :30-11 :30 
 1H 11 :30-12 :30 

 

LUN 
8 

Riunione Dipartimenti 
Verticali 
9:00 – 11:00 

2 Riunione Dipartimenti 
Verticali 
9:00 – 11:00 
 

2 Riunione Dipartimenti 
Verticali 
9:00 – 11:00 
 

2 

COLLEGIO DEI DOCENTI 
14:00 – 15,30 (1h30min) 

 

MAR 
9 

Incontro con genitori 
dei bambini 
anticipatari 
10:00-11:00 

1 Incontro con genitori classi 
prime 
17:30 – 18,30 

1 Incontri con genitori degli 
alunni con BES 
9:00-11:00 
 
Incontro con i genitori delle 
classi1A-1B-1C-1D 
16,30 – 17,30 
 
Incontro con i genitori delle 
classi1E-1F-1G-1H 
17,30 – 18,30 
 

1 

LUN 15   Programmazione   team di 
classe 17:00 – 19:00 
 

2   

MAR 
16 

Dipartimenti 
Disciplinari 

2   Dipartimenti 
Disciplinari 

2 
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17:00-19:00 14:30-16:30 
 

GIO 18   Dipartimenti  
Disciplinari 
17:00-19.:00 

2   

LUN 22   Programmazione  team di 
classe 17:00 – 19:00 

   

LUN 29   Programmazione di ambito 
17:00 – 19:00 

   

GIOV 
25 

COLLEGIO DEI DOCENTI  
17:00-18:30 (1h30min) 

 

OTTOBRE  

DATA INFANZIA  PRIMARIA  SECONDARIA  

MER 1 
 
 

Riunione Dipartimenti 
Verticali 
17:00-19:00 

2 Riunione Dipartimenti 
Verticali 
17:00-19:00 
 

2 Riunione Dipartimenti 
Verticali 
17:00-19:00 
 

2 

GIO 
2 

 
                                             Gruppo di Lavoro per l’inclusione (GLI) 
 

 

LUN 6 CONSIGLI DI 
INTERSEZIONE 
17:00 – 17:00 
 
 

1 Programmazione   team di 
classe 17:00 – 19:00 

 Consigli di Classe Corso A 
14:30 – 17:30 
(1h) 

1 

MAR 7     Consigli di Classe Corso B 
14:30 – 17:30 

 

MER 8 Assemblea genitori 
per elezione 
rappresentanti di 
sezione 
17:00-19:00 

   Consigli di Classe Corso C 
14:30 – 17:30 

 

GIO  9   Assemblea genitori ed 
elezione rappresentanti di 
classe 
17:00-19:00 

 Consigli di Classe Corso D 
14:30 – 17:30 

 

LUN 13   Programmazione di ambito 
17:00 – 19:00 

 Consigli di Classe Corso E 
14:30 – 17:30 

 

MAR 
14 

    Consigli di Classe Corso F 
14:30 – 17:30 

 

MER 
15 

    Consigli di Classe Corso G 
14:30 – 16:30 

 

GIO 16     Consigli di Classe Corso H  
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14:30 – 16:30 

GIO 16     Assemblea genitori e 
votazione per elezione 
rappresentanti di classe 
17-19 

 

LUN 20   Programmazione  team di 
classe 17:00 – 19:00 

   

MAR 
21 

Riunione 
Dipartimento 
disciplinare 
17:00-19:00 
 

2   Riunione Dipartimento 
Disciplinare 
14:30-16:30 
 

2 

GIO 
23 

  Riunione Dipartimento  
17:00-19:00 
 

2   

LUN 27   Programmazione di ambito 
17:00 – 19:00 

   

15-21 Periodo 1° GLO 1 

VEN 
24 

Termine di presentazione programmazioni individuali 
(per tutti gli ordini di scuola) 

 

MAR 
28 

  COLLEGIO DEI DOCENTI 
17:00-18:30 (1h30min) 

   

VEN 
31 

Termine presentazioni programmazioni dei consigli di classe, consigli di interclasse e di 
intersezione 

 

NOVEMBRE  

DATA INFANZIA  PRIMARIA  SECONDARIA  

LUN 3 CONSIGLI DI 
INTERSEZIONE 17.00-
18:30 (1h30min) 

 Programmazione   team di 
classe 17:00 – 19:00 

 Consigli di Classe Corso A 
14:30 – 19 
 
(1h30min) 

 

MAR 4     Consigli di Classe Corso B 
14:30 – 19 

 

MER 5     Consigli di Classe Corso C 
14:30 – 19 

 

GIO  6   Consigli di Interclasse 
17:00 – 18:30(1h30min) 

 Consigli di Classe Corso D 
14:30 – 19 

 

LUN 10   Programmazione di ambito 
17:00 – 19:00 

 Consigli di Classe Corso E 
14:30 – 19 

 

MAR 
11 

    Consigli di Classe Corso F 
14:30 – 19 

 

MER 
12 

    Consigli di Classe Corso G 
14:30 – 19 

 

mailto:toic8cg002@pec.istruzione.it


ISTITUTO COMPRENSIVO 
“COLLEGNO MARCONI” 

 

 

_____________________________________________________________________________ 
Via Donizetti, 30 - 10093 Collegno (TO) - Tel.: 011 4053925 

email: toiccg002@istruzione.it – pec: toic8cg002@pec.istruzione.it  

codice fiscale 95641450010 – cod. univoco FJDH3Z – AOO ANA6HJU - cod. IPA D0ZZDV0V 

GIO 13     Consigli di Classe Corso H 
14:30 – 17:30 

 

LUN 17   Programmazione  team di 
classe 17:00 – 19:00 

   

MAR 
18 

Colloqui individuali 
16.45-18.45 

2     

MER 
19 

Colloqui individuali 
16.45-18.45 

     

GIO 
2O 

Riunione Dipartimenti 
Verticali 
17:00-19:00 

2 Riunione Dipartimenti 
Verticali 
17:00-19:00 
 

2 Riunione Dipartimenti 
Verticali 
17:00-19:00 
 

2 

LUN 24   Programmazione di ambito 
17:00 – 19:00 

   

DICEMBRE  

DATA INFANZIA  PRIMARIA  SECONDARIA  

LUN 1   Programmazione   team di 
classe 17:00 – 19:00 

 Colloqui individuali prime 
17-19 

2 

MAR 2     Colloqui individuali seconde 
17-19 

 

MER 3     Colloqui individuali terze 
17-19 

 

MER 
10 

    Consegna PDP  
17-19 

 

GIO 11   Consegna PDP  
17-19 

   

SAB 13      
Open Day Don Minzoni 

 

LUN 15   Programmazione di ambito 
17:00 – 19:00 

   

14-17   
Open Day scuola 

Infanzia 

  
 

   

GIO 
18 

Collegio dei docenti 
17:00-18:30 (1h30min) 

 

GENNAIO  

DATA INFANZIA  PRIMARIA  SECONDARIA  

LUN 12   Programmazione   team di 
classe 17:00 – 19:00 

   

13-16 
 

Open Day scuola 
Infanzia 
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LUN 19   Programmazione di ambito 
17:00 – 19:00 

   

LUN 26   Programmazione  team di 
classe 17:00 – 19:00 

   

Ven 
30 

 
Chiusura I quadrimestre 

FEBBRAIO  

DATA INFANZIA  PRIMARIA  SECONDARIA  

LUN 2 CONSIGLI DI 
INTERSEZIONE  
17.00-18:00 

1 Programmazione di ambito 
17:00 – 19:00 

 Scrutini corso A 
14:30- 17:30 

 

MAR 3   Scrutini 
Geninatti 1A, Cervi 2A, 
Cervi 5A  (17:00–17:30) 
 
Geninatti 2B, Cervi 2B, 
Geninatti 5B  (17:30–18:00) 
 
Geninatti 3C, Cervi 5B, 
Moglia 1A   (18:00–18:30) 
 
Geninatti 4A, Leumann 5A, 
Moglia 2A  (18:30–19:00) 
 

 Scrutini corso B 
14:30- 17:30 

 

MER 4   Scrutini 
Geninatti 1B, Cervi 4A, 
Leumann 2A (17:00–17:30) 
 
Geninatti 5C, Cervi 1A, 
Moglia 3A (17:30–18:00) 
 
Geninatti 2A, Moglia 4A 
(18:00–18:30) 
 
Geninatti 5A, Cervi 1B, 
Geninatti 3B (18:30–19:00) 
 

 Scrutini corso C 
14:30- 17:30 

 

GIOV5   Scrutini 
Geninatti 3A, Leumann 4A, 
Leumann 1A (17:00–17:30) 
 
Moglia 5A, Leumann 2A, 
Cervi 3C (17:30–18:00) 

 Scrutini corso D 
14:30- 17:30 
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Geninatti 4B, Cervi 4B, Cervi 
3A (18:00–18:30) 
 
Geninatti 4C, Cervi 5B, Cervi 
3B (18:30–19:00) 
 

VEN 
6 

    Scrutini corso E 
14:30- 17:30 

 

LUN 9   Programmazione   team di 
classe 17:00 – 19:00 

 Scrutini corso F 
14:30- 17:30 

 

MAR 
10 

    Scrutini corso G + H 
14:30- 19:30 

 

GIO 12 Riunione Dipartimenti 
17:00 – 19:00 
 

2 Riunione Dipartimenti 
disciplinari 

17:00 – 19:00 
 

2  2 

16-17   
Vacanze di Carnevale 

 

MER 
18 

  Colloqui intermedi 
17:00 – 19:00 

 

2   

GIO 19   Colloqui intermedi 
17:00 – 19:00 

 Riunione Dipartimenti 
disciplinari 
14:30-16:30 
 

2 

LUN 23   Programmazione di ambito 
17:00 – 19:00 

   

19 al 
3/03 

Periodo 2° GLO 1 

MARZO  

DATA INFANZIA  PRIMARIA  SECONDARIA  

LUN 2   Programmazione  team di 
classe 17:00 – 19:00 

   

LUN 9   Programmazione di ambito 
17:00 – 19:00 

   

MAR 
10 

Consiglio di 
Intersezione 
17:00-18:00 
 

1 Consiglio di Interclasse 
17:00-18:00 
 

1   

GIO 12   Collegio dei docenti 
17:00-18:30 (1h30min) 
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LUN 16   Programmazione   team di 
classe 17:00 – 19:00 

 Consigli di Classe  
Corso A14:30 – 17:30 

1 

MAR 
17 

    Consigli di Classe 
 Corso B 14:30 – 17:30 

 

MER 
18 

    Consigli di Classe Corso C 
14:30 – 17:30 

 

GIO 19     Consigli di Classe Corso D 
14:30 – 17:30 

 

LUN 23   Programmazione di ambito 
17:00 – 19:00 

 Consigli di Classe Corso E 
14:30 – 17:30 

 

MAR 
24 

    Consigli di Classe Corso F 
14:30 – 17:30 

 

MER 
25 

    Consigli di Classe Corso G 
14:30 – 17:30 

 

GIO 26      Consigli di Classe Corso H 
14:30 – 16:30 

 

LUN 30   Programmazione   team di 
classe 17:00 – 19:00 

   

APRILE  

DATA INFANZIA  PRIMARIA  SECONDARIA  

2-7 Vacanze Pasquali  

LUN 13   Programmazione di ambito 
17:00 – 19:00 

   

MART 
14 

Colloqui Individuali 
17.00-19.00 

2     

MER 
15 

Colloqui Individuali 
17:00-19:00 

     

GIO 16   Assemblea di classe con i 
genitori 
17:00 – 19:00 

2   

LUN 20   Programmazione   team di 
classe 17:00 – 19:00 

 Colloqui individuali prime 
17-19 

2 

MAR 
21 

    Colloqui individuali seconde 
17-19 

 

MER 
22 
 

Riunione Dipartimenti  
17:00-18:00 
 
 

2   Colloqui individuali terze 
17-19 
 

 

LUN 27   Programmazione di ambito 
17:00 – 19:00 

   

GIO 
30 

  Riunione Dipartimenti 
disciplinari 
17:00-18:00 

1 Riunione Dipartimenti 
disciplinari 
14:30-16:30 

2 

mailto:toic8cg002@pec.istruzione.it


ISTITUTO COMPRENSIVO 
“COLLEGNO MARCONI” 

 

 

_____________________________________________________________________________ 
Via Donizetti, 30 - 10093 Collegno (TO) - Tel.: 011 4053925 

email: toiccg002@istruzione.it – pec: toic8cg002@pec.istruzione.it  

codice fiscale 95641450010 – cod. univoco FJDH3Z – AOO ANA6HJU - cod. IPA D0ZZDV0V 

 

MAGGIO  

DATA INFANZIA  PRIMARIA  SECONDARIA  

LUN 4   Programmazione   team di 
classe 17:00 – 19:00 

 Consigli di Classe Corso A  
14:30 – 19(1h30min) 
 

 

MAR 5     Consigli di Classe Corso B 
14:30 – 19 
 

 

MER 6     Consigli di Classe Corso C 
14:30 – 19 

 

GIO  7 Consigli di 
Intersezione 17.00-
18:30 (1h30min) 
 

 Consigli di Interclasse 17:00 
– 18:30 (1h30min) 

 Consigli di Classe  
Corso D 14:30 – 19 

 

LUN 11   Programmazione di ambito 
17:00 – 19:00 

 Consigli di Classe Corso E 
14:30 – 19 

 

MAR 
12 

    Consigli di Classe Corso F 
14:30 – 19 

 

MER 
13 

    Consigli di Classe Corso G 
14:30 – 19 

 

GIO 14     Consigli di Classe Corso H 
14:30 – 17:30 

 

VEN 
15 

  COLLEGIO DEI DOCENTI 
17:00-18-30(1h30min) 

   

LUN 18   Programmazione   team di 
classe 17:00 – 19:00 

   

LUN 25   Programmazione di ambito 
17:00 – 19:00 

   

18-29     Periodo 3° GLO 1 

  

GIUGNO  

DATA INFANZIA  PRIMARIA  SECONDARIA  

LUN 1 
 

 
PONTE 

 

MAR 
2 

 
FESTA DELLA REPUBBLICA  

 

Merc. 
3 

Consigli di 
intersezione  
17.00- 19.00 

2     

Giov 
4 

 
                                            Gruppo di Lavoro per l’inclusione (GLI) 
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Merc. 
10  

  TERMINE ATTIVITA’ 
DIDATTICHE 

 TERMINE ATTIVITA’ 
DIDATTICHE 
 
Scrutini 
3A 11:30 
3B  12:30 
13:30 – 14:30 pausa 
3C  14:30 
3D 15:30 
3E 16:30 
3F 17:30 
3G 18:30 
 
 

 

Giov 
11 

    1A 8 
1B 9 
1C 10 
1D 11 
1E 12 
1F 13 
13-14 pausa 
1G 14 
1H 15 
2A 16 
2B 17 
2C 18 
 

 

VEN 
12 

  Scrutini 
Geninatti 4B, Cervi 4B, Cervi 
3A (8:30-9:00) 
 
Geninatti 3A, Leumann 4A, 
Leumann 1A (9:00-9:30) 
 
Geninatti 2A, Moglia 4A 
(9:30-10:00) 
 
Geninatti 1B, Cervi 4A, 
Leumann 2A (10:00-10:30) 
 

 2D 8 
2E 9 
2F 10 
2G 11 
2H 12 
 
 
Riunione preliminare  
15:30 
 

 

LUN 
15 

  Scrutini 
Cervi 5A, Cervi 2A, 
Geninatti 1A (8:30- 9:00) 

 Prova scritta Italiano  
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Cervi 5B, Geninatti 3C, 
Moglia 1A (9:00-9:30) 
 
Geninatti 5A, Cervi 1B, 
Geninatti 3B (9:30-10:00) 
 
Geninatti 5B, Cervi 2B, 
Geninatti 2B (10:00-10:30) 
 
Geninatti 5C, Cervi 1A, 
Moglia 3A (10:30-11:00) 
 
Leumann 5A, Geninatti 4A, 
Moglia 2A (11:00-11:30) 
 
Moglia 5A, Leumann 2A, 
Cervi 3C (11,30-12) 
 

MAR 
16 

    Prova scritta di Lingue 
straniere 

 

MER 
17 

  Colloqui finali  
16:00 – 18:00 

 Prova scritta di Matematica  

GIO 18   Colloqui finali  
16:00 – 18:00 

 Ratifica prove scritte 
(mattino) 

 

18-27     Colloqui orali  

LUN 
29 

    Ratifica finale esami 
(mattino) 

 

LUN 29 COLLEGIO DEI DOCENTI  
16:30-18:00               (1h30min) 

 

MAR 
30 

TERMINE ATTIVITA’ DIDATTICA 
INFANZIA 

 

 

Il Piano delle attività per l’anno scolastico 2025/2026, comprensivo degli impegni di lavoro, è 

deliberato dal Collegio dei Docenti nel quadro della programmazione dell’azione didattico-educativa 

e con la stessa procedura potrà essere modificato, nel corso dell’a.s., per far fronte a nuove 

esigenze...” 

I Sig.ri Docenti che, avendo più sedi di servizio, dovessero superare il tetto delle ore previste per le 

attività funzionali all’insegnamento parteciperanno alle riunioni programmate seguendo il principio 

dell’alternanza, fermo restando l’obbligo di presenza agli scrutini, ai rapporti individuali con le 

famiglie ed a tutte le altre attività non ricadenti nel tetto massimo previsto dal CCNL vigente. 

Essi stessi, comunque avranno cura di effettuare una tempestiva verifica di eventuali sovrapposizioni 

con altre scuole, inoltrandone formale comunicazione al Dirigente. 
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codice fiscale 95641450010 – cod. univoco FJDH3Z – AOO ANA6HJU - cod. IPA D0ZZDV0V 

L’eventuale assenza sarà comunicata per tempo all’ufficio di segreteria e potrà essere giustificata 

tramite dichiarazione personale ai sensi del DPR 445/00 indicando la sede di impegno, l’orario e 

l’attività.  

I Consigli potranno eventualmente essere presieduti dai Coordinatori. 

Gli incontri del Dirigente Scolastico con lo staff, le FF.SS., i Coordinatori di classe, i Referenti delle 

varie Commissioni ed i Coordinatori saranno programmati con cadenza periodica. 

 

 
 

 

 

La Dirigente Scolastica  

                                                                                               Dott.ssa Anna Di Natale 
                                                                                                             Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

       dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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